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§1
OKRESLENIA I DEFINICJE

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug, nawet jezeli jest placona
na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca.

Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu,
w szczegdlnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje.

Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie
z trescig wpisu w rejestrze przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego jest uprawniony
do reprezentacji Zamawiajgcego.

Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumieé oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz innych kryteriow, odnoszacych
si¢ do przedmiotu zamowienia, W szczegdlnosci gwarancji, jakosci, funkcjonalnosci,
parametréw technicznych oraz terminu wykonania zamdwienia.

Dokumentach zaméwienia — nalezy przez to rozumieé¢ dokumenty sporzadzone przez
Zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogloszenie,
stuzgce do okresdlenia lub opisania warunkéw zaméwienia, w tym specyfikacja warunkow
zamowienia (SWZ) oraz opis potrzeb i wymagan.

Oferta czeSciowa — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie z trescia SWZ
lub innymi dokumentami zamowienia, wykonanie czesci zamoéwienia.

Oferta dodatkowa — nalezy przez to rozumie¢ oferte zawierajaca nowa cene lub koszt
sktadang przez Wykonawce w sytuacji, gdy nie mozna wybraé oferty z najnizsza cena
lub najnizszym kosztem.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do skltadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktérych podstawa sa warunki zamdwienia ustalone przez zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy
w sprawie zamdwienia, konczace si¢ zawarciem umowy albo jego uniewaznieniem,
z tym ze zawarcie umowy nie stanowi czynnos$ci w tym postepowaniu.

Protokél postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia.
Regulamin - nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zaméwien
w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. z siedziba w Bytomiu.

Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie rob6t budowlanych, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje za pomoca
dowolnych Srodkéw obiektu budowlanego odpowiadajacego wymogom okreslonym przez
Zamawiajacego.

Umowa o podwykonawstwo — nalezy przez to rozumieé umowe o charakterze odptatnym,
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zawartg miedzy wykonawcg a podwykonawca, takze miedzy podwykonawca a dalszym
podwykonawca lub miedzy dalszymi podwykonawcami, na mocy ktérej odpowiednio
podwykonawca lub dalszy podwykonawca, zobowigzuje si¢ wykonaé cze$¢ zamoéwienia.
Uslugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami.

Warto$¢ zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowita szacunkowsg warto$é
zaméwienia, bez podatku od towaréw i ushug, ustalona przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscig.

Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osob¢ prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej albo grupe takich 0s6b lub podmiotéw,
ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub Swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyta oferte
lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia.

Podwykonawca- osoba prawna, jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej,
osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza, ktéra za zgodg i wiedzg Zamawiajacego
realizuje okreslone rodzaje i ilosci robodt, dostaw lub ustug, niebedace gldéwnym $wiadczeniem
Wykonawcy, na podstawie umowy z Wykonawca.

Zamawiajgcy — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. z siedziba Bytomiu.

Zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy Zamawiajacym
a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robo6t budowlanych, dostaw lub ustug.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien na roboty budowlane, ustugi oraz
dostawy stuzace dzialalnosci sektorowej Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej
Sp. z o0.0. z siedzibg Bytomiu, ktérych warto$¢ nie przekracza progéw unijnych,
o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.
Zamoéwienia wspoifinansowane ze $rodkéw europejskich Iub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznosci pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu
a wytycznymi dotyczacymi zamoéwien wspotinansowanych ze Srodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, pierwszenstwo zastosowania majg postanowienia wyzej
opisanych wytycznych.
Za przestrzeganie postanowien Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komérek organizacyjnych,
2) inni pracownicy Zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia.



§3

PRZESLANKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA Z WYLACZENIEM STOSOWANIA

REGULAMINU

Do udzielania zaméwien na dostawy lub ustugi o ustalonych standardach, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000,00 zt netto, zamdwienia udziela si¢

z zachowaniem nalezytej starannosci, bez konieczno$ci zachowania formy pisemnej.

Do udzielania takich zamo6wien niniejszy Regulamin nie ma zastosowania.

W przypadku, gdy zamdwienie jest wynikiem post¢powania prowadzonego w ramach
polityki Spotecznej Odpowiedzialnosci Biznesu (CSR) zgodnie z odrebnymi regulacjami
w tym zakresie obowigzujacymi u Zamawiajacego, niniejszy Regulamin nie ma
zastosowania.

Przepiséw Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdowien, ktérych przedmiotem jest:

D
2)
3)

4)
S)

6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

dostawa oprogramowania komputerowego;

zakup licencji oraz aktualizacji oprogramowania;

nabycie audycji i materiatéw do audycji lub ich opracowanie oraz zakup czasu
antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych;

notarialne poswiadczania i uwierzytelniania dokumentow;

nabycie wlasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkow lub nieruchomosci
przez Zamawiajgcego;

ustuga finansowa zwigzana z emisja, sprzedazg, kupnem lub zbyciem papierow
warto$ciowych lub innych instrumentéw finansowych;

pozyczka lub kredyt;

zakup lub dostawa energii oraz paliw;

zakup lub ustuga dystrybucji energii elektrycznej;

zakup S$wiadectw efektywnosci energetycznej, w celu wykonania obowiagzku,
o ktéorym mowa w art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci
energetycznej;

dostawa uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji,
jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu
przepisow o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych
1 innych substancji;

dostawa wody z sieci wodociagowej;

zawieranie umow z zakresu prawa pracy;

ustuga doradczo - ekspercka;

ustuga koncepcyjno - techniczna;

ustuga naprawy pojazdéw bedacych w uzytkowaniu zamawiajgcego;

ustuga telekomunikacyjna (telefonii stacjonarnej, komorkowej oraz Internetu);
ustuga bezprzewodowej transmisji danych;

ustuga przegladéw i ustug serwisowych urzadzen;

ustuga ubezpieczenia;



21) ustuga biegtego rewidenta;

22) ustuga gastronomiczna, cateringowa; zakup napojow i produktéw zywnosciowych,
w tym przeznaczonych na reprezentacje¢ i reklame;

23) ustuga szkoleniowa i ustuga wyjazdow szkoleniowo-integracyjnych;

24) ustuga i dostawa w zwiazku z zaistnieniem awarii i usunieciem jej skutkow.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, wyboru Wykonawcy dokonuje sie z zachowaniem

nalezytej starannosci.

Za udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 3, odpowiedzialny jest kierownik danej

komorki organizacyjne;.

§4
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Wydatkowanie §rodkéw powinno by¢ dokonywane z zachowaniem zasad:

1) wuczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami, w tym zasady wydatkowania Srodkéw
w sposob celowy, oszczedny i1 umozliwiajacy terminowg realizacje zadan oraz przy
optymalnym doborze metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy Zamawiajacego,

a w uzasadnionych przypadkach korzysta si¢ z ustug ekspertow zewngtrznych

zapewniajacych bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

ZamoOwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

Regulaminu.

Postepowanie jest jawne. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli

Wykonawca, nie poézniej niz w terminie skltadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one

udostepniane.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

W przypadku, gdy Zamawiajacy w SWZ lub zaproszeniu do ztozenia oferty lub innych

dokumentach zamowienia dopuszcza skladanie oswiadczen, dokumentoéw, wnioskow lub

zawiadomien przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, uwaza si¢ je za ztozone

w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarla do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego

terminu.

§5
USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia Zamawiajacy szacuje z nalezyta
starannoscia wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy netto tj. bez podatku do towardéw i ustug (VAT) za realizacje zamowienia.



Wartos¢ zamowienia ustala si¢ na podstawie jednej lub kilku sposrdd nizej wymienionych

metod:

1)  naroboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub kalkulacji wiasnej
planowanych kosztow rob6t budowlanych, uwzgledniajac dane techniczne,
technologiczne i organizacyjne, majgce wplyw na warto$¢ zamdéwienia,

2)  na dostawy i ustugi - przy pomocy dostepnych (publikowanych) cennikdéw, analizy
wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych, ofert wstepnych itp.,

3) na dostawy 1 uslugi powtarzajace si¢ okresowo - na podstawie igcznej wartosci
zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy
lub w poprzednim roku kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz wskaznika wzrostu cen.

§6
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i zatwierdzeniu przez kierownika
komorki organizacyjnej dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia jest wszczynane na podstawie pisemnego wniosku
kierownika komorki organizacyjnej Zamawiajgcego, zgodnie z odrebnymi regulacjami
w tym zakresie obowigzujacymi u Zamawiajacego.

Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy
w SWZ, w zaproszeniu lub innych dokumentach zamdwienia, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Postepowanie prowadzi Komisja Przetargowa wedtug zasad okreslonych w Regulaminie
Pracy Komisji Przetargowej Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. z siedzibg
w Bytomiu.

§7
OGLOSZENIA 1 ZAPROSZENIA

Ogloszenia o postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania. Ogloszenia
moga by¢ rowniez zamieszczane na innych stronach internetowych.

W przypadku zamoéwien realizowanych w trybie zaproszenia do ztozenia oferty lub
zapytania o ceng, Zamawiajacy kieruje zaproszenie do co najmniej trzech Wykonawcow.
Ogloszenia o postgpowaniach oraz zaproszenia do wziecia udziatu w postepowaniach winny
zawiera¢ informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien
w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spotka z o0.0. z siedzibg w Bytomiu,
a w postgpowaniu nie obowiazuja przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.



§8
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia zwana dalej ,,SWZ” powinna zawiera¢ co najmniej:
1)  nazwe (firme) i adres Zamawiajacego, adres poczty elektronicznej;
2)  tryb udzielenia zamdwienia;

3) opis przedmiotu zamdéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert

czesciowych;
4)  termin wykonania zamdwienia;
5)  warunki udziatu w postgpowaniu;

6) wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;
7)  kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
8)  opis sposobu przygotowania oferty;
9)  miejsce i termin sktadania ofert;
10) termin zwigzania oferta;

11) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentéw;

12) informacje o zgodzie na powierzenie czgsci prac podwykonawcom lub zastrzezenie

obowiazku osobistego wykonania zamoéwienia przez Wykonawce;
13) istotne postanowienia umowy lub wzdr umowy.
2. SWZ moze zawieraé réwniez:

1) informacje o przewidywanych negocjacjach prowadzonych zgodnie z zapisami

niniejszego Regulaminu;

2)  wymagania dotyczace wadium, jesli Zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia

wadium;

3) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, jezeli

Zamawiajacy przewiduje obowigzek jego wniesienia;
4)  inne informacje stosownie do udzielanego zaméwienia.

3. Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej bezptatny, pelny, bezposredni
1 nieograniczony dostep do SWZ od dnia publikacji ogloszenia o zamowieniu, nie krécej

niz do dnia udzielenia zamoéwienia.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresSci SWZ, przy czym

prosba musi wplyna¢ nie pézniej niz na 3 dni przed uptywem terminu skladania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie po terminie wskazanym w ust. 4,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie prowadzi do przedtuzenia terminu skiadania

wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ.

6. Zamawiajacy udostepnia wyjasnienia treSci SWZ, bez ujawniania zrodla zapytania,

na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

7. Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowa¢
tres¢ SWZ. Dokonana w ten sposéb modyfikacje Zamawiajacy zamieszcza na swojej

stronie internetowe;.



Zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach i informuje o tym
wykonawcow na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

§9
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Niniejszy Regulamin przewiduje, przy udzielaniu zamowien, stosowanie nastepujacych
trybow postepowan:

1) przetarg nieograniczony;

2) zaproszenie do ztozenia oferty;

3) zapytanie o ceng;

4) zamdwienie z wolnej reki;

5) licytacja elektroniczna.

Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego zaméwienia ma na celu uzyskanie
najkorzystniejszych warunkéw zamoéwienia i sprawne przeprowadzenie postepowania
w celu udzielenia zamoéwienia.

Postepowania w trybach zaproszenia do zlozenia oferty i zapytania o cene moga zosta¢
poprzedzone wstepnymi kwalifikacjami majagcymi na celu wylonienie wiarygodnych
Wykonawcow, zdolnych wykona¢ dany rodzaj zamowienia.

Dla trybow przetarg nieograniczony, zaproszenie do ztozenia oferty i zapytania o cene,
Zamawiajacy moze zastosowa¢ dalsze etapy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Drugi etap postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajagcy moze przeprowadzié
w formie negocjacji, na zasadach opisanych w § 10, lub licytacji elektronicznej
z Wykonawcami, w liczbie okreslonej przez Zamawiajgcego w SWZ lub zaproszeniu, ktorzy
kolejno zlozyli najkorzystniejsze oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Trzeci etap postepowania o udzielenie zamoéwienia to udzielenie wyltacznosci
do ewentualnych dalszych negocjacji Wykonawcy, ktéry w drugim etapie zlozyt
najkorzystniejsza oferte niepodlegajaca odrzuceniu.

Z Wykonawcami zakwalifikowanymi do dalszego etapu lub z Wykonawca, ktéremu
udzielono wylacznosci do dalszych negocjacji, Zamawiajagcy moze przeprowadzié
negocjacje w zakresie warunkéw, ktore zostaly zaoferowane przez Wykonawce,
a ktore podlegaja ocenie wg przyjetych kryteriow oceny ofert. Sposéb przeprowadzenia
1 zakres negocjacji oraz ilo$¢ etapow Zamawiajacy kazdorazowo okresli w SWZ
lub zaproszeniu.

Wykonawca zakwalifikowany do kolejnych etapow postepowania nie moze ztozy¢é oferty
mniej korzystnej od oferty zlozonej w poprzednim etapie.

Termin kolejnego etapu postepowania wyznacza Zamawiajacy.

§10
NEGOCJACJE
Negocjacje to etap udzielania zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
realizacji zamowienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert.



Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,

2) nazwe zamdwienia,

3) warunki udzialu w negocjacjach.
Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupelnienia warunkow
umowy oraz ceny wykonania zamowienia.
Negocjacje majg charakter poufny.
Negocjacje moga by¢ prowadzone bezposrednio przez przedstawicieli stron lub w drodze
pisemnej wymiany informacji pomiedzy stronami, w tym z wykorzystaniem narzedzi
elektronicznych.

§11
PRZETARG NIEOGRANICZONY

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym oferty moga sktadaé
wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogloszenie o zaméwieniu zgodnie z postanowieniami § 7 ust.1.

Zamawiajacy wraz z publikacja ogloszenia 0 zamdwieniu umieszcza na stronie internetowej
SWZ wraz z zalacznikami, zawierajaca informacje opisane w § 8.

Wykonawca skiada wraz z oferta os$wiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu
1 niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw, rowniez te dokumenty, a takze informacje jaka
czgs¢ zamoOwienia zamierza powierzy¢ podwykonawcom, jezeli Zamawiajacy wyrazil zgode
na realizacj¢ czg$ci zamdéwienia przez podwykonawcow.

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i zlozenie oferty, jednak nie krétszy niz 10 dni kalendarzowych
od dnia publikacji ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z Wykonawcami na zasadach
opisanych w niniejszym Regulaminie.

§12
ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zaproszenie do ztozenia oferty to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym Zamawiajacy
zwraca si¢ do wybranych Wykonawcoéw o zlozenie przez nich oferty, zgodnie
z § 7 ust. 2.

Wraz z zaproszeniem do zlozenia oferty Zamawiajacy przesyla Wykonawcom SWZ,
zawierajacg informacje opisane w § 8.

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie zlozenie oferty, jednak nie krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia
przestania zaproszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z Wykonawcami na zasadach
opisanych w niniejszym Regulaminie.
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§13
ZAPYTANIE O CENE

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje pytanie
o ceng do wybranych przez siebie Wykonawcoéw zgodnie z § 7 ust. 2 lub udostepnia
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zamowienia sa dostawy lub ustugi o ustalonych standardach technicznych, funkcjonalnych
1 jakosciowych,

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty, jednak nie krotszy niz 3 dni kalendarzowe od dnia
przeslania zapytania.

Zapytanie o cen¢ prowadzi si¢ w formie elektronicznej za posrednictwem strony
internetowej prowadzonego postepowania lub poczty elektroniczne;.

Wykonawca sklada sporzadzona przez siebie oferte w miejscu, terminie i formie
wskazanymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z Wykonawcami na zasadach
opisanych w niniejszym Regulaminie.

Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy ktéry zaoferowat najnizsza cene.

Zawarcie umowy z wykonawca w formie pisemnej nie jest wymagane, chyba ze taki
obowigzek wynika z odrgbnych przepisow prawa lub jest wynikiem decyzji Zamawiajacego.

§ 14
LICYTACJA ELEKTRONICZNA

Licytacj¢ elektroniczng przeprowadza si¢ jako kolejny etap postepowania, jezeli kryterium

oceny ofert jest cena.

W przypadku prowadzenia licytacji elektronicznej nalezy stosowac sie do ponizszych zasad:

1)  cena wywolawcza jest ustalana na podstawie najnizszej ceny ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, natomiast wysoko$¢ postgpienia ustala Przewodniczacy Komisji
Przetargowej lub osoba przez niego wyznaczona ze sktadu Komisji Przetargowej,

2)  licytacja rozpoczyna si¢ od podania wysokosci postgpienia oraz ceny wywolawcze]
przedmiotu zamowienia,

3) licytacje prowadzi Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub osoba przez niego
wyznaczona ze sktadu Komisji Przetargowe;,

4)  wygrywajacym licytacje jest Wykonawca, ktory ztozyt oferte z najnizsza cena.

Komisja Przetargowa sporzadza protokét z przebiegu licytacji z zaproszonymi

Wykonawcami.

W przypadku braku odpowiedzi na zaproszenie do licytacji Komisja Przetargowa przyjmuje

jako ostateczna cen¢ zlozong przez Wykonawce w ofercie.

Wykonawca zwiazany jest swoja ostatnig ceng podang w toku licytacji.
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§ 15
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdowienia, w ktorym Zamawiajacy udziela

zamoOwienia po negocjacjach z wybranym Wykonawca, opisanych w §10.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie z wolnej reki, jezeli zachodzi

co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

1)  dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawece:

a)  zprzyczyn technicznych lub innych o obiektywnym charakterze;

b)  z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepiséw (np. prawa autorskie wynikajace z wykonania projektu);

c) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej Iub
artystyczne;j.

2)  zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia, kiedy wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktorej nie dato sie
przewidzie¢;

3) w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia w trybie przetargu
nieograniczonego lub zaproszenia do ztozenia oferty nie zostaty ztozone zadne oferty
lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia
nie zostaty w istotny sposdb zmienione;

4)  w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowymi
1 nieprzekraczajacych facznie 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych
do jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia;

5)  w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy wustug Iub robét budowlanych zamoéwien
powtarzajacych sig, polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju zamdwien,
jezeli zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego
lub zaproszenia do ztozenia oferty;

6) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, zamdwien powtarzajacych sie, stanowigcych
nie wiece] niz 20% wartosci zamOwienia podstawowego 1 polegajacych
na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana Wykonawcy powodowataby konieczno$é
nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i dozorze;

7) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

Tryb zamoéwienia z wolnej reki rozpoczyna si¢ od zaproszenia Wykonawcy, z ktorym moga

by¢ prowadzone negocjacje. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje

Wykonawcy informacje na temat negocjacji, dotyczgce w szczegdlnosci istotnych
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postanowien lub ogélnych warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia. W zaproszeniu
Zamawiajgcy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze okreslenia, ktéra czesé
zamoéwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

W trybie zamoéwienia z wolnej r¢ki nie sporzadza sie SWZ oraz nie zada od Wykonawcy
wniesienia wadium.

Zaproszony do negocjacji Wykonawca najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia powinien ztozy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

§16
WYKONAWCY

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1)  nie podlegaja wykluczeniu;

2)  spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
Zamawiajacego.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie Zaméwienia, w takim przypadku

powinni utworzy¢ konsorcjum.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika

do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia i ewentualnego zawarcia

umowy.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspolnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

Jezeli zostala wybrana oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamOwienia, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdowienia

przedtozenia kopii umowy regulujacej wspoétprace tych Wykonawcow.

Zamawiajagcy moze okresli¢ warunki realizacji zamowienia przez Wykonawcow,

o ktérych mowa w ust. 2, w inny sposéb niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow,

jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdéwienia i proporcjonalne.

Zamawiajacy moze zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez poszczegdlnych

wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia kluczowych zadan

dotyczacych zamowien na roboty budowlane lub ustugi.

§17
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postgpowaniu w spos6b proporcjonalny

do przedmiotu zamdéwienia oraz umozliwiajagcy oceng zdolnosci Wykonawcy

do nalezytego wykonania zamdéwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne

poziomy zdolnosci.

Warunki udziatu w postgpowaniu moga dotyczy¢é:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2)  uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;,
o ile wynika to z odrgbnych przepisow;

13



10.

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4)  zdolnosci technicznej lub zawodowe;;

5) inne stosowne do udzielanego zamdwienia.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy oswiadczenia lub dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia,
a takze wszelkich innych dokumentéw, ktoére pozwola na dokonanie oceny wiarygodnosci
ztozonej oferty oraz ocen¢ wiarygodnosci finansowej Wykonawcy. Szczegdlowe
wymagania beda kazdorazowo okreslone w SWZ lub zaproszeniu do skfadania ofert
lub w innych dokumentach zaméwienia.

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli
dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktérzy
ztozyli dokumenty zawierajace bledy, do ich uzupelnienia w okreslonym terminie.
Nieuzupelnienie dokumentéw we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

Wszelkie koszty zwigzane =z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego ponosi Wykonawca.

§18
WADIUM

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium, w wysokosci nie wiekszej

niz 3% szacunkowej wartosci zamdwienia.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i musi obejmowaé caty okres

zwigzania oferta.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2)  gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptlaci¢ na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajacego.

Za termin wniesienia wadium w pieniadzu przyjmuje si¢ date i godzine zaksiegowania

kwoty wadium na rachunku Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pieniagdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Wadium nie podlega waloryzacji ani oprocentowaniu.

W przypadku wniesienia wadium w jednej z pozostalych form okreslonych

w ust. 3 pkt 2-3, wniesienie dokumentu wadium powinno obejmowaé przekazanie tego

dokumentu w takiej formie w jakiej zostal on ustanowiony przez gwaranta (wystawce),

tj. oryginatu dokumentu.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, za wyjatkiem Wykonawcy,

ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia oraz wniesieniu

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
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Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wadium na wniosek Wykonawcy:

1)  ktdéry wycofal oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2)  ktorego oferta zostata odrzucona.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, a w przypadku wadium wniesionego w formach

wskazanych w ust. 3 pkt 2-3 wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela

z zadaniem zaptaty wadium, jezeli:

1)  Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego nie uzupetnit dokumentoéw lub os§wiadczen
co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej;

2)  Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie;
b)  nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3)  zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych

po stronie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

§19
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SWZ lub zaproszeniu.

W uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze
zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

Zgoda Wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku prowadzenia negocjacji na zasadach opisanych w niniejszym Regulaminie,
bieg terminu zwigzania oferta Wykonawcy zakwalifikowanego do dalszego etapu
postepowania nie ulega przerwaniu.

Bieg terminu zwigzania oferta Wykonawcy zakwalifikowanego do dalszego postepowania,
zlozong w danym etapie biegnie od poczatku.

§20
SKEADANIE OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sklada sporzadzong przez siebie oferte wraz z wymaganymi dokumentami,
w miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Oferta, oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu oraz wymagane dokumenty, skiadane
sa w formie -elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
rozumianym jako zaawansowany podpis elektroniczny ujety w e-dowodzie, lub w formie

15



3O R O A

10.

11.

dokumentowej, rozumianej jako cyfrowe odwzorowanie formy pisemnej (tj. skan),
chyba ze tres¢ SWZ stanowi inaczej.

Wykonawca, ktéry zlozyt dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 w formie dokumentowej,
a ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do zlozenia
oryginalnych egzemplarzy wyzej wskazanych dokumentéw przed podpisaniem umowy,
pod rygorem odmowy podpisania umowy przez Zamawiajgcego oraz odrzucenia oferty
Wykonawcy.

Inne oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazuja w miejscu, terminie 1 formie wskazanej przez Zamawiajacego w tresci SWZ
np. pisemnie lub droga elektroniczng (mailem lub z wykorzystaniem platformy przetargowe;j
do elektronicznego prowadzenia postgpowan).

Tres¢ oferty musi odpowiadac tre$ci SWZ lub zaproszenia.

Oferta musi by¢ ztozona przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej lub rownowaznej.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny, a podziat taki jest racjonalny. W takim przypadku Wykonawca
moze zlozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej czeSci zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy okresli maksymalna liczbe czgsci zamowienia, na ktore oferty czesciowe moze
ztozy¢ jeden Wykonawca.

Zamawiajacy okresla w SWZ lub w zaproszeniu do sktadania ofert, czy dopuszcza udziat
podwykonawcoéw w realizacji zamoéwienia lub zastrzega obowiazek osobistego wykonania
zamOwienia przez Wykonawce.

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom oraz wskazania tych
podwykonawcow.

§21
WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajacy z postgpowania o udzielenie zamowienia wykluczy Wykonawce:
1)  ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego,

b) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania Iub utrudniania
stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

¢) pracy cudzoziemcow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

d) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
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przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270—
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

2)  w stosunku do ktorego otwarto likwidacje lub ktérego ogtoszono upadtosé;

3) ktory z innymi Wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zaklocenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

4)  wobec ktoérego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

Zamawiajacy z postgpowania o udzielenie zamowienia moze wykluczy¢é Wykonawce:

1)  ktéry w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postepowania wyrzadzit szkode
Zamawiajacemu nie wykonujac zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie,
a szkoda ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania;

2)  ktory dotychczas realizowane na rzecz Zamawiajacego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wykonywal bez zachowania nalezytej starannosci lub niezgodnie
Z Umowa;

3) zktérym Zamawiajacy rozwigzatl albo wypowiedzial umowe w sprawie zamdwienia
albo odstapit od umowy w czgsci lub w catosci w sprawie zamdéwienia, z powodu
okolicznosci, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli rozwiazanie,
wypowiedzenie albo odstgpienie od umowy nastgpilo w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania;

4)  ktéry w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania rozwigzal umowe
lub odstapit od umowy w czgsci lub catosci z przyczyn lezacych po jego stronie;

5)  ktory znajduje si¢ w sporze z Zamawiajacym, przez ktory nalezy rozumieé spor
prowadzony w ramach postepowania przed sagdami powszechnymi, administracyjnymi
lub innymi organami i instytucjami;

6) ktéory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne
kryteria, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
dokumentow.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce z postepowania rowniez na podstawie innych

przestanek, o ile takg mozliwos¢ przewidzial w SWZ lub zaproszeniu.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktory zostal wykluczony,

uzasadniajac przyczyne wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

§22
ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)  zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

2)  zostala ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postgpowania
lub niespelniajacego warunkow udziatu w postepowaniu;

3)  jest niezgodna z postanowieniami Regulaminu;

4)  jej tre$¢ nie odpowiada tresci SWZ lub zaproszenia;
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5)  jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;

6)  zawiera bledy nie podlegajace poprawie;

7)  zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

8)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

9)  Wykonawca nie wni6st wadium lub wadium jest nieprawidlowo wniesione;

10) Wykonawca nie ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien lub uzupetnien do oferty;

11) Wykonawca zmienil swoja oferte po terminie sktadania ofert;

12) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omy#ki, o ktorej mowa w § 24 ust. 5;

13) Wykonawca nie zgodzit si¢ na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Z tytulu odrzucenia ofert Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko

Zamawiajacemu.

Zamawiajacy niezwlocznie informuje o odrzuceniu oferty Wykonawce, ktorego oferta

zostata odrzucona.

§23
RAZACO NISKA CENA

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdéwienia, Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien,
w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa
na Wykonawcy.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofert¢ Wykonawcy jako oferte¢ z razaco niska cena, jezeli
Wykonawca nie udzielil wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny Iub jej istotnych
czesci sktadowych.

§ 24
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy po otwarciu ofert w przypadku postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego udostgpnia informacje z otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, podajac nazwe (firmg) oraz siedzibe lub miejsce prowadzenia
dziafalnosci gospodarczej Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte oraz cenach
lub kosztach zawartych w ofertach.
W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcow uzupelnien
oswiadczen 1 dokumentéw lub wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1)  oczywiste omylki pisarskie,

2)  oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
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10.

11.

12.

dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty.
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki
lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje
si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo najpierw do dokonania oceny ofert, a nastepnie bada,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu. W takim przypadku
Zamawiajacy w toku czynnosci oceny ofert nie dokonuje podmiotowej oceny wszystkich
Wykonawcow (ocena spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw do
wykluczenia), nie bada réwniez wszystkich o$wiadczen Wykonawcow. W pierwszej
kolejnosci Zamawiajacy dokonuje oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oferty oraz
kryteriow oceny ofert opisanych w SWZ, po czym dopiero wytacznie w odniesieniu do
wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, dokonuje oceny
podmiotowej Wykonawcy.
W przypadku braku, niekompletnosci czy bledow dotyczacych ztozonych wraz z oferta
oswiadczen i/lub dokumentéw Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, do ich zlozenia, uzupelnienia Iub poprawienia.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcow
do zlozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych,
ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie s3 juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ lub zaproszeniu.
Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena lub koszt oraz inne kryteria jakosciowe odnoszace si¢
do przedmiotu zaméwienia okreslone w SWZ lub zaproszeniu do ztozenia oferty lub innych
dokumentach zamoéwienia.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposréd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng lub kosztem.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 11, Zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg cene lub koszt.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje rownoczesnie:
1)  Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc
nazwg (firme) oraz adres siedziby lub miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz cene lub koszt wybranej oferty wraz
z przyznang punktacja, a w przypadku postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego dodatkowo zamieszcza t¢ informacje na stronie internetowej
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13.

14.

15.

prowadzonego postepowania;
2)  Wykonawcow, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne.
Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawca jest zobowiazany
do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie Zamdwienia po przekazaniu wybranemu
w toku postepowania Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak
niz przed plywem terminu zwigzania z oferta.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, albo uniewaznié
postepowanie.

§25
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
az do zawarcia umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie przyshuguje prawo zadania zwrotu
kosztow ani pokrycia jakichkolwiek szkéd.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia, w szczegdlnosci

gdy:

1)  nie ztozono zadnej oferty;

2)  wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4)  wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesnie] przewidzied;

5)  postgpowanie obarczone jest wada niemozliwg do usunigcia, lub taka ktéra moze mieé
wplyw na wynik postgpowania;

6)  wybrany Wykonawca uchylit si¢ od zawarcia umowy albo nie wni6ést wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

7)  wtrybie z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy zawiadamia

wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a w przypadku prowadzenia postepowania

w trybie przetargu nieograniczonego dodatkowo umieszcza t¢ informacje na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.
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§26
UMOWY RAMOWE

Umowg ramowa jest Umowa zawarta miedzy Zamawiajgcym a jednym lub wigksza

liczba Wykonawcow.

Celem Umowy ramowe;j jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamowien, jakie moga zostaé

udzielone w danym okresie, w szczegolnosci cen i jezeli jest taka potrzeba przewidywanych

ilosci.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowa po przeprowadzeniu postgpowania, stosujgc

odpowiednio przepisy dotyczace udzielania zamoOwienia w trybie przetargu

nieograniczonego.

W trakcie zwigzania umowa ramowa dopuszczalne sg zmiany specyfikacji,

o ile nie sa istotne.

Zadna zmiana nie moze dotyczy¢ kryteriéw oceny ofert.

Umowy ramowe zawiera si¢ maksymalnie na 4 lata (tylko w uzasadnionych sytuacjach

na diuzszy okres). W tym czasie Zamawiajacy bedzie mogt udzieli¢ jednego, kilku badz

nawet kilkunastu konkretnych zaméwien. Za kazdym razem bedzie wybieral Wykonawce

z grona tych, z ktérymi zawarl umowe ramowa.

Umowe ramowg zawiera si¢:

1)  zjednym Wykonawca, jezeli z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie
umowy z wigksza liczbg Wykonawcow bytoby dla Zamawiajgcego niekorzystne;

2)  co najmniej z trzema Wykonawcami, chyba ze oferty nie podlegajace odrzuceniu
ztozyto mniej Wykonawcow.

§27
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

Do uméw w sprawach zaméwien udzielonych zgodnie z niniejszym Regulaminem, zwanych
dalej ,,umowami", stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Umowa wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem niewaznosci.
Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie 1 warunkami przedstawionymi w SWZ lub zaproszeniu lub innych
dokumentach zamoéwienia.

Dopuszczalna jest zmiana w postanowieniach zawartej umowy, w szczegolnosci gdy:

1)  zmiany zostana uznane przez Zamawiajgcego za korzystne dla niego;

2)  zmiany zostaly przewidziane w dokumentach zamoéwienia w postaci postanowien
umownych, przewidujacych w szczegdlnosci mozliwo$é zmiany wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy oraz terminu realizacji zamowienia;

3) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
Zamawiajacy nie mogl przewidzieé¢ na etapie wszczecia postepowania.

Umowg zawiera si¢ na czas oznaczony.

Umowe, ktdrej przedmiotem sg $wiadczenia okresowe lub ciagle, Zamawiajacy moze

zawrze¢ na okres dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie Zaméwienia w diuzszym okresie

spowoduje oszczgdnosci kosztéw realizacji Zamdéwienia w stosunku do okresu
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czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami platniczymi Zamawiajacego
lub zakresem planowanych naktadow oraz okresem niezbednym do ich splaty.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§28
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem".

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcey w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2)  gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu zabezpieczenie przed zawarciem umowy.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni
od dnia wykonania Zamoéwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady nie moze
przekraczac¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 6, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwaranc;ji.

§29
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy sporzadza protokdt postepowania.
Oferty, wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty
1 informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcoOw oraz umowa w sprawie
zamoOwienia stanowig zatgczniki do protokotu.

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Na pisemny wniosek Wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, Zamawiajgcy
udostepnia dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.

Udostepnienia protokotu i innych dokumentéw dokonuje sie wylgcznie:

1)  do wgladu w siedzibie Spotki, w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego,

2)  w obecnosci cztonka Komisji Przetargowe;.
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6. Z udostepnienia dokumentéw sporzadza si¢ notatke i wiacza jg do dokumentacji
postepowania.

7. Dokumentacj¢ postepowania oraz protokdt postepowania wraz z zatgcznikami w sposob
gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ — przechowuje si¢ przez okres 4 lat od zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 30
SRODKI ODWOLAWCZE

1.  Odwotanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami niniejszego Regulaminu
czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
niniejszego Regulaminu. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 3 dni od powziecia wiadomosci
o czynnosci lub zaniechaniu Zamawiajacego.

2. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie Zamawiajgcego, ktorym zarzuca
si¢ niezgodnos$¢ z przepisami Regulaminu, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow.

3. Odwotujacy si¢ moze cofna¢ odwotanie w kazdym czasie.

Odwotanie zostaje rozpatrzone w terminie do 14 dni od dnia doreczenia odwotania.

5. Odwotanie moze by¢ rozpatrywane w obecnosci Wykonawcy, wowczas o terminie
rozpatrzenia odwotania Wykonawca zostaje poinformowany pisemnie lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, najpdzniej 3 dni przed terminem rozpatrzenia
odwotania.

6. W przypadku zaproszenia Wykonawcy na rozpatrzenie odwotania, Wykonawca
ma obowigzek uczestniczy¢ w rozpatrywaniu odwotlania. Decyzja, co do obecnosci
Wykonawcy w trakcie rozpatrywania odwotania nalezy do Zamawiajacego. Nieobecnos¢
Wykonawcy, w przypadku jego zaproszenia, skutkuje odrzuceniem odwotania.

7.  Odwotanie moze zosta¢ uwzglednione lub oddalone. Uwzglednienie odwotania powoduje
powtdrzenie albo uniewaznienie czynnosci oprotestowanych.

8. Do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia odwolania nie mozna zawrze¢ umowy,
chyba ze wymaga tego interes Spoitki.

§ 31
KOMISJA PRZETARGOWA

1. Komisja przetargowa powotywana jest przez Prezesa Zarzadu.

2. Zasady i tryb pracy Komisji przetargowej okresla Regulamin pracy Komisji przetargowej
ustanowiony przez Prezesa Zarzadu.
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§32
OBOWIAZYWANIE REGULAMINU

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 3 pazdziernika 2024 r.

7ES ZARZADU
REKTOR SPOLKI

mgr Krzysztof Wajcik
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